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一、 带量采购 

1. 商品下单 

1、 采购人登入苏采云，点击框架协议门户按钮，进入框架协议电子采购平台。 

 

2、 在首页上方选择【带量采购】，点击进入带量采购界面。 

 

3、 选择所需购买的商品，点击进入商品详情页面。 



 

 

 

4、 查看商品名称、品目、上架时间、协议价以及商品的优惠政策、包含的服务。 

 

查看关于此商品的详细信息。 

【商品详情】：显示商品详情信息。 

【详细参数】：显示商品基础属性及详细参数信息。 

【授权委托代理商】：显示相关授权委托代理商。 

【商品评价】：显示已完成订单的商品评价信息。 

【成交记录】：此商品已完成的订单信息。 



 

 

 
5、 输入需要购买的商品数量、耗材数量，点击【选择委托代理商直购】。 

 

6、 下方自动弹出该地区已授权委托的代理商，选择合适的供应商，点击【购买】按钮。 

 

7、 点击【关联采购计划】。 



 

 

 

8、 根据采购计划编号、采购计划名称进行模糊查询操作，选择采购品目查询操作，选择对、 

应的采购计划，点击【确定】。 



 

 

 
9、 确认供应商信息以及主材和所选择的耗材信息，可在此页面编辑购买数量，删除选择的 

耗材。 

 

【服务承诺】：查看供应商的服务承诺。 

【是否议价】：可勾选，勾选后，采购人下单后可以等待委托代理商发起新的订单报价

进行议价。 

【客户要求说明】：默认为空，是否议价勾选时为必填项，未勾选时为非必填项。 

 



 

 

10、 点击【新增收货地址】，选择所在区域，填入详细地址、收货人、联系号码后，点击【确 

定】。点击【更多地址】显示已维护地址信息。 

 

11、 点击【设为默认地址】按钮，再次下单时默认显示此地址，修改、删除收货信息按钮如 

下图所示。 

 

12、 确认采购单位联系信息，可编辑。 

 

13、 点击【提交订单】按钮，提示下单成功。 

 

2. 价格确认 

1、若采购人购买商品时、勾选【议价】，在价格确认环节，采购人需确认价格。不选择



 

 

【议价】则直接进行下一步【合同签订】。若不想购买该商品，需点击下方的【取消订单】。 

 

2、若价格未达到预期，可以点击退回给供应商重新报价，点击确认价格则推送至供应

商。 

 

3. 合同签订 

1、采购人点击【直接选定订单】-【【合同签订】，弹出订单理理页面，点击【合同签订】

按钮，进入合同签订页面。 



 

 

 

2、确认合同信息后，点击左上方【签章】按钮，输入 CA密码，成功盖章后，点击右上

角【签订】按钮，流程提交至供应商，等待供应商发货，若合同信息有误，可点击【退回】

按钮，供应商重新拟制合同。 

 

4. 订单取消 

商家确认订单之前采购人单方面可取消订单，并且无需委托代理商确认，

但取消订单时需要选择或者填写取消订单的原因。 

商家确认订单之后至收货之前，取消订单需委托代理商确认。 



 

 

 

 

5. 确认收货 

1、采购人点击【直接选定菜单】-【已发货】-【物流信息】，可查看物流信息。



 

 

 

 

2、点击【确认收货】按钮，进入订单信息页面，可评价对应订单。 

 

3、对供应商和商品评价后，点击【提交】。 



 

 

 

6. 合同备案 

1、点击【已收货】-【合同备案】，页面跳转至合同备案创建页面，点击合同备案。 

 

2、页面跳转至合同备案填报界面，分别填写【主要信息】、【资金明细】最后保存提交。 



 

 

 


