
附件4
江苏省政府采购管理交易系统（社会代理机构）

数字证书及电子签章办理指南

一、办理对象

江苏省政府采购管理交易系统（苏采云）社会代理机构

适用地区：南京市
二、办理机构

江苏省国信数字科技有限公司（简称：国信CA）
国信CA客服电话：400-025-1010

三、办理方式

1. 代理机构现场办理（现场支付：支付宝或微信。现场办结）

办理地址：南京市中山东路307号钟山宾馆主楼大厅内（国信CA）

工作时间：9:00-11:30、13:30-17:00（工作日）

代理机构邮寄办理（一般3个工作日办结）

（1）代理机构需预先将费用付款至国信CA公司账户（公司或个人转账均可），付款时备注“办理CA锁的名称+政采”，如：XX公司政采。
账户名称：江苏省国信数字科技有限公司

开 户 行：江苏银行股份有限公司南京北京西路支行

账    号：31060188000145424

（2）邮寄材料：代理机构将办理材料顺丰快递（寄付）至国信CA：南京市秦淮区龙蟠中路218号中航科技大厦31楼，政采项目组，电话：025-89631972（非咨询）。

四、办理材料

	类型
	办理材料

	单位

用户
	新办、补办
	1.单位营业执照副本复印件（加盖公章）

2.授权经办人身份证复印件（加盖公章）

3.附件1《国信CA数字证书及电子签章申请表》（加盖公章）

	
	延期（年审）、

解锁（密码重置）
	1.单位营业执照副本复印件（加盖公章）

2.授权经办人身份证复印件（加盖公章）

3.附件1《国信CA数字证书及电子签章申请表》（加盖公章）

4.CA证书

	
	变更

（单位名称、法人、签章）
	1.单位营业执照副本复印件（加盖公章）

2.授权经办人身份证复印件（加盖公章）

3.附件1《国信CA数字证书及电子签章申请表》（加盖公章）

4.变更名称或法人还要：工商变更通知书复印件（加盖公章）

5.CA证书

	个人

用户
	新办

补办
	1.申请人身份证复印件（若委托他人代办还需要：经办人身份证复印件）

2.附件2《国信CA数字证书及电子签章申请表》（签名）

	
	延期

变更

解锁
	1.CA证书

2.申请人身份证复印件（若委托他人代办还需要：经办人身份证复印件）

3.附件2《国信CA数字证书及电子签章申请表》（签名）


五、收费标准

	业务类型
	CA数字证书
	电子签章
	总计

	单位

用户
	新办
	150元/个/年
	100元/个/年
	250元/个/年

	
	延期（年审）
	50元/个/年
	100元/个/年
	150元/个/年

	
	补办
	80元/个
	50元/个
	130元/个

	
	变更
	50元/次
	50元/次
	100元/次

	
	解锁

（密码重置）
	免费
	/
	/

	个人

用户
	新办
	70元/个/年
	50元/个/年
	120元/个/年

	
	延期（年审）
	50元/个/年
	50元/个/年
	100元/个/年

	
	补办
	60元/个
	50元/个
	110元/个

	
	变更
	/
	50元/次
	50元/次

	
	解锁

（密码重置）
	免费
	/
	/


电子发票于5个工作日内发送至申请表中所填电子邮箱。
六、特别提醒 

安装驱动时请不要插入CA证书！

CA证书初始PIN码口令：123456。
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