[bookmark: _GoBack]附件：※电子不见面开标-具体操作事项※
1、投标文件的递交
1.1、潜在投标人应在投标文件递交截止时间前将纸质版投标文件、电子版投标文件（份数：一正四副一电）邮寄或现场送达至投标文件指定接收地点，并保证纸质投标文件与电子版投标文件完全一致（提供加盖公章《承诺函》原件，格式见附件1），电子版投标文件格式要求见 “2、电子版投标文件格式要求”。
1.2、潜在投标人应同时邮寄单独的《投标文件递交登记列表》（格式见附件2）。
1.3、采用邮寄形式的投标人应合理安排时间、关注邮递信息，确保采购代理机构能在规定的递交投标文件截止时间前收到（递交投标文件截止时间后到达的投标文件，采购代理机构不予接收）。如发生投标文件在邮寄过程中遗失、逾期未送达指定接收地点、拆封邮包后发现投标文件未按招标文件要求格式制作或在邮寄途中造成投标文件的损坏，从而对投标人成功投标及中标带来风险，由投标人自行承担。
1.4、投标文件指定接收地点：南京市长江路198号苏美达大厦5楼西侧
接收人：董萍 电话：025-84532489（15195881985）
2、电子版投标文件格式要求
2.1、投标人所提供的电子版投标文件必须包含WORD版本形式及PDF版本形式。
2.2、WORD版本及PDF版本必须统一命名为“投标人名称+项目名称+项目编号”。
2.3、PDF版本必须是WORD版本打印后签字、盖章并完整、清晰扫描版本。
2.4、电子投标文件媒介应是U盘。
3、关于开标前准备、开标程序具体明细如下
3.1关于开标前准备
各投标人委托代理人务必在开标时间前安装好腾讯会议（PC客户端或手机APP），并要求投标委托代理人添加采购代理机构指定的腾讯会议号（本项目电子不见面开标腾讯会议号为： 461 752 849 ，会议密码： 51001 ）。
为保障电子开标程序顺利进行，各投标人应确保在开标时间前30分钟进入本项目的腾讯会议，进入会议系统后点击“成员”→找到自己的ID并按照“公司全称+委托代理人姓名”的格式修改备注；同时将麦克风设置为静音状态。
3.2关于开标程序
3.2.1、开标现场由采购代理机构工作人员和公证处人员在采购代理机构处举行开标仪式。
3.2.2、到投标文件递交截止时间后，在公证处人员的监督下，开标工作人员开始电子开标仪式：
1）宣布开标纪律。
2）公布在投标截止时间前收到投标文件的投标人数量。
3）由公证处人员检查收到的投标文件的密封性情况，并在腾讯会议中向各投标人展示；
4）在公证处人员的监督下，在腾讯会议中进行现场拆封标书、唱标。
5）开标工作人员将投标人的报价同步至腾讯会议。如投标人对开标过程有异议的，应在腾讯会议系统中现场提出。
6）各投标人须在报价同步至腾讯会议系统后20分钟内完成开标结果确认：各委托代理人应提前填写并打印好《开标结果确认单》（格式详见本文件附件3），投标人委托代理人确认对开标结果无异议后签名，将签字完成的《开标结果确认单》拍照或扫描后通过电子邮件发送至采购代理机构指定的邮箱：294194212@qq.com，电子邮件及其附件都应命名为“公司全称+开标结果确认”，逾期未完成开标结果确认的，视为投标人对开标结果无异议。
7）投标人委托代理人必须在开标、唱标、评标期间保持手机、网络畅通。



附件1：投标文件版本一致性承诺函
承诺函

致苏美达国际技术贸易有限公司：
我司承诺针对本次参与投标的                              项目所提供的纸质版本、电子版本投标文件内容是一致的，若因提供的纸质版本、电子版本文件版本不一致而影响评审结果和中标结果，由我司自行承担责任。
如发生投标文件在邮寄过程中遗失、逾期未送达投标地点、拆封邮包后发现投标文件未按招标文件要求格式制作或在邮寄途中造成投标文件的损坏，从而对成功投标及中标带来风险，由我司自行承担责任。

                              承诺人：             （签字)                                                                                        公司（盖章）
                                                          承诺时间：   年   月   日

附件2：投标文件递交登记列表

	投标文件递交登记列表

	投标人名称
	

	项目名称
	

	项目编号
	

	委托代理人姓名
	

	联系电话
	

	递交地点
	我单位已于提交投标文件截止时间前通过邮寄方式将纸质、电子版投标文件送达招标文件中指定的接收投标文件地点（南京市长江路198号苏美达大厦5楼西侧）

	委托代理人签字：

日期：


		


附件3：开标结果确认单
开标结果确认单

	项目名称：

	项目编号：

	投标人名称：

	确认内容：
本人为                                项目的委托代理人人，现代表我司确认对本项目电子开标、唱标的过程无异议。

委托代理人签字：
日期：





